Helena Kowalska Warszawa, dnia 20 wrzesmia 1999
ul. Stomkowa
02-132 Zabki
tel. domowy:

Amelia SA

Dzial Kadr

ul. Czetwertynska 23 A
00-728 Warszawa

nr ref. Al

Jestem bardzo zainteresowana mozhiwoscig podjgcia pracy w Panstwa firmie na
stanowisku asystentki. W tvin roku ukonceylam Polhicealne Studium Stenotypii
1 Jezvkow Obceych w Warszawie na Wydmale Admimstracp Panstwowe), a
obecnie kontynuujg nauke w Whyisze) Szkole Pedagogiki Specjalne) w

Warszawie.

Moim celem jest praca dla ambitng; 1 predne) hrmy, oferwace) swoim
pracownikom mozliwosé rozwoju. W zwigzku z tym cechy takie jak
operatywnosé, rzetelnosé, dokladnosc 1 dgrzenie do cigglego podnoszenia
kwalifikacji z przyvjermoscig wykorzystam w pracy dla Panstwa firmy,
Dodatkowym atutem jest fakt, 12 jestem mioda i dynamiczna osoba. lubigca
kontakty z ludzma.

Bedac absolwentky Panstwowego Studium Stenotypnn 1 Jgevkow  Obeych
doskonale opanowalam obstluge programow komputerowych 1 wrzadzen
biurowych, a takée zasnajomilam si¢ z zagadniemam zwigzanyimi z pracg 1
orgamzacja sekretariatu, Komumkowanie sie w jezyku angielskim nie stanowi
dla mnie problemu, a w preyselosci choialabvm rozpoczac nauke innych
Jezvkow.

Jezeh moja oferta Panstwa zainteresowala z przvjemnoscig spotkam sig =
Panstwem aby doktadme) zaprezentowac swoja osobe.

£ powazaniem,
Helena Kowalska
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INFORMACJE OSOBISTE

WYKSZTALCENIE

n  Stan cywilny: panna
n Wiek: 22 lata

n Migjsce urodzenia: Zzbki

UMIEJETNOSCI

1993 = 1997  Liceum Ogblnoksztalcgce w Zabkach - klasa z
rozsZErzonym programeam jezyka angielskiago

1997 — 1999 Panstwowe Studium Stenotypii | Jezykow Obcych
Wydziat Administracii Par stwowe|

1999 - 2002 Wyzsza Szkota Pedagogiki Specjalne) - Wydziat
Pedagogiki - studia zaoczne

JEZYKI

Dbstuga komputera — MS Office (Word, Excel)
Znajomose zagadnien prawa administracyjnego, prawa cywilnago,
prawa pracy | ksiegowosci.

ZAINTERESOWANIA

Jezyk angielski — biegta znajomost w mowie | pismie
Jezyk rosyjski i miemiecki - podstawowa

Pedagogika, nauki humanistyczne, taniec

DODATKOWE INFORMACJE

Frawo jazdy kat B (1955)



